Regulamin dzialania komisji skontrowej
w Niepublicznej Szkole Podstawowej w Wolce Kanskiej

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (tekst jedn.: Dz.U.
Z 2016r. Poz. 1047 z p6zn. zm.) wprowadza si¢ Regulamin dzialania Komisji Skontrowej
W ponizszym brzmieniu.

§1

Zainwentaryzowane materialy biblioteczne podlegaja kontroli wewngtrznej poprzez
przeprowadzenie skontrum, w szczegoOlnosci egzemplarzy narazonych na straty lub
wartosciowych.

§2
1. Skontrum materiatéw bibliotecznych przeprowadza si¢ raz na 4 lata.

2. Optymalne jest przeprowadzenie skontrum w okresach zmniejszonej aktywnosci
czytelniczej (np. wakacje, ferie).

3. Na czas przeprowadzania skontrum biblioteka powinna by¢ nieczynna. Na 2 tygodnie
przed planowanym zamknigciem biblioteki nalezy powiadomi¢ o tym fakcie
czytelnikow.

4. W przypadku zmiany osoby odpowiedzialnej za zbiory nalezy przeprowadzi¢
skontrum catos$ci zbiorow.

5. W razie wypadku losowego, kradziezy lub innej okolicznosci naruszajacej stan zbiorow
nalezy przeprowadzi¢, w zalezno$ci od stopnia naruszenia zbiordw, skontrum ich czesci
lub catosci.

§3

1. Skontrum przeprowadza komisja skontrowa, zwana dalej ,komisjg”, ktora dziala na
podstawie niniejszego regulaminu.

2. Liczbe cztonkow komisji (nie mniej jednak niz trzy osoby) oraz jej sktad osobowy ustala
Dyrektor Szkoty.

3. Czlonkowie komisji sg zobowigzani do sprawnego przeprowadzenia skontrum w czasie
okreslonym przez Dyrektora Szkoty.

§4

1. Zadaniem Komisji Skontrowej jest przeprowadzenie kontroli catosci  materiatow
bibliotecznych w terminie wskazanym przez Dyrektora Szkoty.



2. Skontrum obejmuje materialy biblioteczne znajdujace si¢ w bibliotece, pracowniach
przedmiotowych oraz wypozyczone czytelnikom.

3. Podczas skontrum nalezy:
a) porownac zapisy inwentarzowe ze stanem faktycznym materialow,

b) ustali¢ i wyjasni¢ zaistniale roznice miedzy zapisami inwentarzowymi a stanem
faktycznym zgromadzonego zbioru,

c) ustali¢ pozostate braki lub nadwyzki lub materialy nieodnalezione.

4. Podstawg¢ przeprowadzenia skontrum stanowig zapisy dokonane w Ksiedze
Inwentarzowej, a dla materialdow wypozyczonych karty czytelnikow 1 karty ksigzek.

5. Na czas trwania czynnos$ci zawiesza si¢ Wwypozyczanie 1 przyjmowanie materialow
bibliotecznych.

6. Po zakonczeniu kontroli Komisja Skontrowa sporzadza protokot w dwoch egzemplarzach.

§5

1. Przed przystagpieniem do skontrum nalezy przeprowadzi¢ czynno$ci przygotowawcze (np.
naniesienie ubytkéw na arkusze skontrowe, sporzadzenie katalogu topograficznego itp.).

2. Okresli¢ metodg przeprowadzania skontrum:

a) posrednig — polegajacg na wykorzystaniu katalogu topograficznego lub arkuszy
pomocniczych lub

b) bezposrednig — polegajaca na nanoszeniu numerdw inwentarzowych bezposrednio na
arkusze skontrowe.

§6

1. Materialy nieodnalezione w czasie skontrum w bibliotece, ani w ewidencji materiatow
wypozyczonych poza biblioteke uznaje si¢ za braki:

a) wzgledne — materialy nieodnalezione w czasie skontrum ani nie figurujace
w ewidencji ubytkow,
b) bezwzgledne — braki wzgledne nieodnalezione przy ponownym skontrum.

2. Materialy uznane za braki bezwzgledne wpisuje si¢ do rejestru ubytkow.

3. Z przeprowadzonego skontrum komisja sporzadza protokoét, ktéry powinien zawierac:



1) wnioski w sprawie nieodnalezionych materiatow wraz z uzasadnieniem,
2) okreslenie warto$ci materiatdéw nieodnalezionych materiatow.

4. Do protokotu zatacza si¢ wykaz brakow wzglednych i bezwzglednych oraz propozycje

w sprawie wynikow przeprowadzonego skontrum.

§7

Regulamin wchodzi w zycie z mocg obowigzujacg od dnia 23 czerwca 2017r.

(podpis i pieczatka Dyrektora Szkoty)



